EK1
PAZARA GIRIS BELGELERININ DESTEKLENMESINE iLiSKiN KARAR
BASVURU ICIN GEREKLI BELGELER ve DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR
Asagida talep edilen bilgi ve belgelere iliskin detaylar i¢in “Dikkat Edilecek Hususlar”
kismina bakiniz.
1. Bagvuru Dilekgesi (EK 2)
2. Basvuru Formu (EK 3/EK 4)
3. Kapasite Raporu/Ekspertiz Raporu/Faaliyet Belgesi
4. Imza Sirkiileri
5. Ticaret Sicil Gazetesi/Hazirun Cetveli
6. Taahhiitname (EK 6)
7. Beyanname (EK 7)
8. Sozlesme/Hizmet Fiyat Listesi*
9. Test/Analiz Raporlarina Iliskin Icmal Tablosu (EK-8)
10. Pazara Giris Belgesi*
11. Akreditasyon Belgesi*
12. Fatura*
13. Odeme Belgeleri*
14. Terciimeler*
15. Bakanlik/IBGS tarafindan talep edilecek diger bilgi ve belgeler.

NOT 1- internet iizerinden ya da DIR-Otomasyon sistemi {izerinden ulasilabilen 3. ve 5. siradaki
evrakin ibrazi aranmaz. Basvuru sahibi ilgili evrakin neden ibraz edilmedigini ve evrakin bir
ornegine nasil ulagilabilecegini IBGS’ye Bagvuru Dilekg¢esi’nde (EK 2) bildirmekle yiikiimliidiir.

NOT 2- Cari takvim yili igerisinde bagvuruda bulunmus sirketlerin, ayn1 yil igerisindeki ikinci
veya daha sonraki bagvurularinda 3, 5, 6, ve 7’inci sirada bulunan belgeleri, bu belgelerde her hangi
bir degisiklik olmamas1 halinde yeniden ibrazi aranmaz. Ancak, 3. ve 5. sirada bulunan belgelerde

herhangi bir degisikligin olmadiginin Bagvuru Dilek¢esinde (EK 2) beyan edilmesi zorunludur.

*Pazara giriste avantaj saglayan test/analiz raporlari i¢in 8, 10, 11, 12, 13, 14 {incli maddeler yerine
EK 8 — Test/Analiz Raporlarma Iliskin icmal Tablosu’nun ibraz edilmesi yeterlidir.



DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Ibraz1 zorunlu destek ve harcama bagvuru belgeleri ile IBGS/Bakanlik tarafindan ibrazi talep
edilen her tiirlii bilgi ve belgenin basvuru sahibine ait KEP adresi aracilifiyla IBGS/Bakanlik
KEP adresine iletilmesi gerekir. IBGS/Bakanlik basvuru sahibine yapacag: bildirimleri KEP
adresi araciligiyla yapar. IBGS/Bakanlik kayitlarindaki adreslerinin/KEP adreslerinin giincel
halde tutulmasi bagvuru sahibinin yiikiimliliigiindedir.

KEP araciligryla IBGS/Bakanliga iletilen her basvurunun, imza sirkiileri ile birlikte sunulmasi
ve basvuruda yer alan belgelerden her birinin bagvuru sahibini temsil ve ilzama yetkili kisi/kisiler
tarafindan 5070 sayili “Elektronik Imza Kanunu” standartlarina uygun nitelikli elektronik
sertifika kullanilarak olusturulan elektronik imza ile imzalanmasi1 ve elektronik imzali
dokiimanlarin dosya uzantilarinin .pdf veya .pdf.imz olmasi zorunludur.

Bagvuru sahibi tarafindan e-imza uygulamasi ¢ergevesinde iletilen belgelere ait orijinal
evraklarin eksiksiz bir sekilde muhafaza yiikiimliiliigii ve denetime kars1 sorumlulugu, destek
bagvurusundan itibaren 10 yil boyunca bagvuru sahibine aittir.

Bagvurularin belge/sertifika/raporun diizenlenme tarihinden itibaren en geg 6 (alt1) ay igerisinde
tiyesi olunan IBGS’ye yapilmasi gerekmektedir.

EK 2, EK 3/EK 4, EK 6 ve EK 7’nin sirket kasesiyle kaselenerek sirket imza sirkiilerinde tatbik
imzast bulunan, sirketi temsil ve ilzama yetkili kisi(ler) tarafindan imzalanmasi, miinferit ve
misterek imza hususlarina dikkat edilmesi gerekmektedir. EK 8’in ise Diizenleyen
Kurulug/Akredite Firma/Yeminli Mali Misavir (YMM) tarafindan temsil ettikleri
kurum/kurulus/sirketin kasesiyle kaselenerek imza sirkiilerinde tatbik imzas1 bulunan, temsil ve
ilzama yetkili kisi(ler) tarafindan imzalanmasi, miinferit ve miisterek imza hususlaria dikkat
edilmesi gerekmektedir.

Fatura, deme belgeleri ve ihracat kayitlarinin ilgili sirket ve/veya organik bagi bulunan sirketler
adina diizenlenmis olmas1 gerekmektedir.

Hak edis hesaplamasi yapilirken, destek basvuru siiresinden sonra yapilmis olan d6demeler
dikkate alinmaz.

Internet {izerinden ya da DIR-Otomasyon sistemi {izerinden ulasilabilen Kapasite
Raporu/Ekspertiz Raporu/Faaliyet Belgesi ve Ticaret Sicil Gazetesinin ibrazi aranmamaktadir.
Bagvuru sahibi ilgili evrakin neden ibraz edilmedigini ve evrakin bir O6rnegine nasil
ulasilabilecegini IBGS’ye Basvuru Dilekcesi’nde (EK 2) bildirmekle yiikiimliidiir.

Basvuru Dilekcesi:

e Cari takvim yili igerisinde yapilan ikinci ve sonraki basvurularda Kapasite Raporu/Ekspertiz
Raporu/Faaliyet Belgesi ve Ticaret Sicil Gazetesinde degisiklik olmadigi durumlarda ilgili
segenek secilmelidir.



Basvuru Formu: Belge/sertifikalara iligkin basvurular i¢in EK 3 Basvuru Formu, test/analiz
raporlari ve tarim analiz raporlarina iliskin basvurular i¢in EK 4 Bagvuru Formu doldurulacaktir.

Kapasite Raporu/Ekspertiz Raporu/Faaliyet Belgesi:
e Kapasite Raporu/Ekspertiz Raporu/Faaliyet Belgesiata ibraz edilmelidir.

e Kapasite Raporunun ibraz edilemedigi hallerde Ekspertiz Raporu, her ikisinin ibraz
edilemedigi hallerde bagli bulunulan meslek kuruluslarindan alinan faaliyet belgesi ve
firmanin ihrac ettigi en az bir iirlin ¢esidinin belgenin alindig1 y1l veya ondan bir dnceki yil
ihra¢ edildigini gosterir Giimriik Beyannamesi (Serbest Bolge Giimriik Midiirliiklerinden
yurtdisina yapilan satislarda ise, ihracat¢1 tarafindan, Serbest Boélge Islem Formunun,
yurtdis1 edilen mala iligkin faturanin, T.I.R. Karnesi ve/veya Transit Beyannamesinin ve
anilan mala iligkin fiili ihracatin gerceklestirildigine dair ilgili Serbest Bolge Giimriik
Miidiirliigii’nden alinacak bir yazinm, ilgili IBGS’ye ibraz edilmesi gerekmektedir.)
(Kapasite/Ekspertiz Raporunun belge/sertifika/raporun diizenlendigi tarihte gegerli olmasi
gerekmektedir.)

Imza Sirkiileri: Imza sirkiileri ibraz edilmelidir. KEP araciligiyla IBGS/Bakanliga iletilen her
bagvurunun, imza sirkiileri ile birlikte sunulmasi1 gerekmektedir.

Ticaret Sicil Gazetesi/Hazirun Cetveli:

e Basvuruda bulunan ve/veya organik bagli sirketin son sermaye yapisini gosteren Ticaret Sicil
Gazetesi veya en son yapilan Bakanlik temsilcisinin de katildig1 kurul toplantisina iliskin
hazirun cetveli ibraz edilmelidir.

e Harcamalarin veya ihracatin organik bagl sirket lizerinden gerceklestirilmesi durumunda
organik bagin tevsikini teminen diger sirketin son sermaye yapisint gdsteren Ticaret Sicil
Gazetesi ibraz edilmelidir.

icmal Tablosu

e Pazara giriste avantaj saglayan test/analiz raporlart i¢in firma tarafindan hazirlanan ve
Yeminli Mali Miisavir (YMM) tarafindan onaylanan veya akredite kurulus tarafindan
hazirlanan ayrintili icmal Tablosu (EK-8); sézlesme/hizmet fiyat listesi, pazara giris belgesi,
akreditasyon belgesi, fatura, 6deme belgeleri ve terciimelerin yerine ibraz edilebilir.

Sozlesme/Hizmet Fiyat Listesi:

e Pazara giris belgelerinin alindig1 kurulusla yapilan sézlesmenin veya kurulusun ayrintili
hizmet fiyat listesi (Pazara giriste avantaj saglayan test/analiz raporlari i¢in EK-8 Icmal
Tablosu’nun ibraz edilmesi yeterlidir.)

e Test/analiz raporlarinin alindig1 kurulustan test/analizin sonucunu belirtir yazi. (Pazara
giriste avantaj saglayan test/analiz raporlari i¢in bu yazi yerine EK-8 Icmal Tablosu’nun
ibraz edilmesi yeterlidir.)



Pazara giris belgesi:

Belge/sertifikanin ve test/analiz raporlarinin baglangic ve sonug¢ boliimlerinin yer aldig
sayfalarin ibraz edilmesi gerekmektedir. Pazara giris belgesinin elektronik ortamda
diizenlendigi durumlarda belgenin baslangi¢ ve sonug¢ boliimlerinin yer aldigi sayfalarin
ciktis1 ile belgeyi diizenleyen kurulustan alinacak belgenin elektronik ortamda
diizenlendigine iliskin yazinin ibraz edilmesi veya belgenin online olarak belgeyi diizenleyen
kurulusun internet sitesinde teyit edilebilmesi gerekmektedir. (Pazara giriste avantaj
saglayan test/analiz raporlari icin EK 8 - icmal Tablosu’nun ibraz edilmesi yeterlidir.)

Destege konu test/analiz raporu baska bir belge alimi i¢in zorunlu ise s6z konusu raporun
belge aliminda zorunlu oldugunu gosteren dokiimanin (ilgili mevzuat, direktif, standart vb.)
veya belgeyi diizenleyen kurulustan alinacak, rapor ile belgenin eslestirildigi ve s6z konusu
test/analiz raporunun belge aliminda zorunlu oldugunun beyan edildigi yazinin ibraz
edilmesi gerekmektedir.

Destege konu test/analiz raporu bir iilke pazarina giriste zorunlu ise s6z konusu raporun
pazara giriste zorunlu oldugunu gosteren belge veya dokiimanlarin (uluslararasi direktiflerin,
yonetmeliklerin, ilgili iilkenin konuya iliskin yasal mevzuatinin test/analiz raporunun
zorunlu olduguna dair kisimlarinin) ibraz edilmesi gerekmektedir.

Pazara giriste avantaj saglayan test/analiz raporlar1 i¢in test/analiz raporunun miisteri
talebine binaen yapildigina iliskin ihale sartnamesi veya misteriden alinacak yazi veya
siparis formu veya sozlesme yerine EK 8 - Icmal Tablosu’nun ibraz edilmesi yeterlidir.

Destege konu test/analiz raporunun ihale i¢in yapilmasi durumunda ilgili ihale sartnamesi
aranir. (Pazara giriste avantaj saglayan test/analiz raporlari igin ihale sartnamesi yerine EK
8 - Icmal Tablosu’nun ibraz edilmesi yeterlidir.)

Tarim analiz raporlarinin pazara giriste alinmasinin zorunlu oldugu durumlarda, Tarim
Analiz Raporu ve saglik/giivenlik sertifikalariin asli ya Tarim ve Orman Bakanligi’nin
yetkili birimleri tarafindan onaylanmis rapor ve sertifikalarin eslestirildigi listenin ibraz
edilmesi gerekmektedir.

Akreditasyon Belgesi: Pazara giris belgelerinin alindigi kurulusun destege konu belgeye
iliskin olarak “Akreditasyon Kurulusu” tarafindan akredite
edildigini/onaylandigini/yetkilendirildigini gosterir belge/ciktt ibraz edilmelidir. (Pazara
giriste avantaj saglayan test/analiz raporlar1 igcin EK 8 - icmal Tablosu’nun ibraz edilmesi
yeterlidir.)

Fatura:

Destege iliskin yurt i¢inde diizenlenmis faturalarin ibraz edilmesi gerekmektedir. Yurt
disinda diizenlenmis faturalar1 Ticaret Miisavirinin/Atasesinin/Bakanlik Temsilcisinin
onaylamas1 gerekmektedir. (Pazara giriste avantaj saglayan test/analiz raporlar1 i¢in fatura
yerine EK-8 Icmal Tablosu’nun ibraz edilmesi yeterlidir.)



Odeme Belgeleri:

e Fatura bedellerinin 6dendigine iliskin; banka kase ve imzali banka dekontu, e-dekont, kredi
kart1 ekstresi, ¢gek vb. belgeler ile tarim tirlinleri analizine iligkin nakit tahsil makbuzlarmin
ibraz edilmesi gerekmektedir.

e Sadece islem tarihinin yer aldigi 6deme belgelerinde islem tarihi, hem islem hem valor
tarihlerinin yer aldig1 6deme belgelerinde valor tarihi esas alinir.

e (ekle yapilan 6demelerde, ¢ek fotokopisi ile ¢ekin kesideci tarafindan 6dendigine iliskin
muhatap banka belgeleri sunulmalidir.

o Kredi karti ile yapilan 6demelerde sirket kredi kart1 veya sirket ortaklarinin kisisel kredi kart1
kullanilabilir. Calisana ait kredi kart1 ile yapilan 6deme gecerli kabul edilmemektedir.

e Tarim iriinleri analiz raporlar1 ve saglik sertifikalar i¢in nakit olarak yapilan 6demelerde,
tahsilat makbuzunun ibrazi veya “nakit olarak 6denmistir” vb. bir ibarenin ilgili kurum
tarafindan faturanin iizerine konularak, kaselenmesi, imzalanmasi ve nakit tahsilatin veya
o6demenin gergeklestigi tarihin belirtilmesi gerekmektedir.

e Pazara giriste avantaj saglayan test/analiz raporlar1 icin 6deme belgeleri yerine EK-8 Icmal
Tablosu’nun ibraz edilmesi yeterlidir.

Terciimeler: Tiirkce ve ingilizce dilinde diizenlenmis test/analiz raporlarinin baslangic ve sonug
béliimlerinin yer aldig1 sayfalar ile ingilizce haricindeki bir yabanci dilde diizenlenmis test/analiz
raporlarinin baglangi¢ ve sonug¢ boliimlerinin yer aldigr sayfalarin yeminli terciiman tarafindan
yapilmig Tiirkce terclimeleri. (Pazara giriste avantaj saglayan test/analiz raporlari i¢in terciimeler
yerine EK-8 Icmal Tablosu’nun ibraz edilmesi yeterlidir.)



