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T.C. TICARET BAKANLIGI

EK-C

SEKTOREL TICARET HEYETI
ve
SEKTOREL ALIM HEYETi PROGRAMLARI DESTEGI

DIKKAT:

e [brazi zorunlu destek ve harcama bagvuru belgeleri ile Bakanlik tarafindan ibrazi talep edilen
her tiirlii bilgi ve belgenin bagvuru sahibine ait KEP adresi araciligiyla Bakanlik KEP adresine
iletilmesi gerekir. Bakanlik bagvuru sahibine yapacag bildirimleri KEP adresi araciligiyla
vapar. Bakanlik kayitlarindaki adreslerinin/KEP adreslerinin giincel halde tutulmasi basvuru
sahibinin yiikiimliiltigiindedir.

o KEP araciligiyla Bakanliga iletilen her basvurunun, imza sirkiileri ile birlikte sunulmasi ve
basvuruda yer alan belgelerden her birinin basvuru sahibini temsil ve ilzama yetkili kisi/kisiler
tarafindan 5070 sayili “Elektronik Imza Kanunu” standartlarina uygun nitelikli elektronik
sertifika kullanmilarak olusturulan elektronik imza ile imzalanmasi ve elektronik imzali
dokiimanlarin dosya uzantilarinin .pdf veya .pdf.imz olmasi zorunludur.

e Basvuru sahibi tarafindan e-imza uygulamasi c¢ergevesinde iletilen belgelere ait orijinal
evraklarin eksiksiz bir sekilde muhafaza yiikiimliiliigii ve denetime karsi sorumlulugu, destek
basvurusundan itibaren 10 y1l boyunca basvuru sahibine aittir.

e Basvuru dosyasmmin asagidaki swralamaya uygun sekilde hazirlanmasi ve dilekce ekinde
gonderilmesi gerekmektedir.

A- SEKTOREL TICARET HEYETI ONAY BASVURU BELGELERI
1. Sektorel Ticaret Heyeti Destegi Onay Basvuru Formu (EK C-1)
2. Sektorel Ticaret Heyeti Katilimei Sirket Bilgi Formu (EK C-2)
3. Sektorel Ticaret Heyeti Katilimer Sirket Talep Yazis1 (EKC-3)
4. Beyanname (EK C-8)
5. Sektorel Ticaret Heyeti Taslak Programi (Giin ve saat bazinda sektorel ticaret heyeti
kapsaminda gerceklestirilecek faaliyetler, ziyaret edilecek kurum ve kuruluslar, inceleme

yapilacak firmalar, diizenlenecek ikili is gériismeleri, ugus ve konaklama bilgileri yazilacaktir.)

UYARI: [kili is goriismeleri sektorel ticaret heyetlerinin firmalar icin en énemli boliimiidiir.
Ikili is goriismesi programi icermeyen sektorel ticaret heyeti basvurulart Bakanlik¢a

degerlendirmeye alinmaz.
Sadece fuar ziyareti olarak organize edilen sektorel ticaret heyeti programlar

desteklenmemektedir.
6. Tahmini Biitce ve Hizmet Alimlarina iliskin Ahnan Teklifler
(Ulasim ve konaklama hizmetine iligkin seyahat acentalarindan Sektorel Ticaret Heyeti Destegi

Onay Basvuru Formu (EK C-1) formunda yer alan bilgileri i¢erecek sekilde alinacak imzali ve
kaseli tekliflerin eklenmesi gerekmektedir.)
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T.C. TICARET BAKANLIGI

Ugak bileti i¢in alinan teklifle birlikte ilgili havayolu internet websitesinden bedeli gosterir
ekran goriintiisii bagvuru dosyasina eklenecektir.

Konaklama i¢in alinan teklifle birlikte diinya genelinde gecerlilige sahip turizm websitelerinden
ilgili otelin belirtilen tarihler icin bedelini gdsterir ekran goriintiisii basvuru dosyasina
eklenecektir.

(B2B halkla iligkiler ve tanitim hizmeti alimlarina yonelik tekliflerin varsa ilgili lilkede yerlesik
kurum/kurulug/danigmanlik firmasindan sunacaklar1t B2B hizmetin igerigini (B2B kapsaminda
yapilacak calismalar, metodoloji, yurtdisinda c¢alisilacak paydaslar, firmalara sunulacak
hizmetler) de icerecek sekilde alinmasi gerekmektedir)

flgili Ulke Miisavirliklerinin/Ataseliklerinin degerlendirmelerinin alindigina dair belge (E-
posta, faks vb.) (ilgili iilkede Ticaret Miisavirligi/Ataseligi kadrolarmin miinhal olmas:
durumunda s6z konusu belge aranmaz)

Bakanlik tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

Ayrica, Isbirligi kuruluslari, onaylanan heyetlere iliskin kesinlesmis katilimct bilgilerini, programin
baslangi¢ tarihinden en geg¢ 1 is giinii oncesine kadar EK C-2 (Sektorel Ticaret Heyeti Katilimct Sirket
Bilgi Formu) ve varsa heyete yeni eklenen sirketlere ait EK C-3 (Sektorel Ticaret Heyeti Katilimci
Sirket Talep Yazisi) ile Bakanliga iletir.

B- SEKTOREL TiCARET HEYETi DESTEK ODEME BASVURU BELGELERI

~N oo o B~ W N P

. Imza Sirkiileri (Isbirligi Kurulusuna Ait)

. Taahhiitname (EK C-7)

. Sektorel Ticaret Heyeti Programi Sonug Raporu (EK C-9)

. Sektorel Ticaret Heyeti Odeme Talep Formu (EK C-11)

. Sektorel Ticaret Heyeti Katilimci Firma Degerlendirme Formu (EK C-13) **

. Sektérel Ticaret Heyeti Degerlendirme Formu-Bakanlik/Isbirligi Kurulusu (EK C-15)**

. Sektorel ticaret heyetine katilan sirket ¢alisaninin;

a) Sirket sahibi veya ortag1 olmasi halinde, sirketin giincel sermaye paylasimini gosteren ticaret
sicil gazetesi (Ibraz edilememesi halinde Ticaret Sicil Memurlugundan alinan yazi veya pay
cetveli),

b) Personel (yonetim kurulu/icra kurulu tiyesi ve sirket yoneticisi dahil) olmasi halinde, bu
durumu gosterir Ticaret Sicil Gazetesi veya heyetin yapildigi aya ait SGK bildirgesi veya
kisinin sirketi temsil ve ilzama yetkili oldugunu gdsteren imza sirkiileri.

. Ulagimin ugakla yapilmas1 durumunda:

i. Elektronik bilet

ii. Onaylanan iilke/iilkelere gidise ve onaylanan iilke/iilkelerden doniise iliskin (i¢ uguslar
hari¢) asagidaki belgelerden herhangi biri
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= Ucuslara ait binis kartlari

= Pasaportun ana sayfasi ve ilgili sayfalarinin fotokopileri (Temsilcinin ilgili {ilkeye giris
yaptig1 ve ilgili iilkeden ¢ikis yaptig1 goriilmelidir)

= Resmi Makamlardan alinacak yazi (Temsilcinin ilgili tlkeye giris yaptigr ve ilgili
iilkeden ¢ikis yaptig1 goriilmelidir)

= Havayolu sirketinden uguslarin gergeklestirildigine dair alinan yazi (Seyahat
acentelerinden alinan yazilar kabul edilmemektedir.)

» lgili havayolu sirketinin Ozel Yolcu Programi (Miles&Smiles vb) hesap bildirim
cetveli

iii. Ugak biletlerinin seyahat acentesinden satin alinmasi durumunda acentenin diizenledigi
ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belge (334 sira nolu Vergi Usul Kanunu Genel
Tebligi uyarinca fatura yerine gecen, acente tarafindan kase basilan ve imzalanan, fiyat
detaylariin yer aldig1 elektronik biletin gonderilmesi halinde fatura ibrazina gerek yoktur)

iv. Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigim gosteren belge (Banka onayli olmasi
gerekmektedir)

9. Uluslararas1 veya sehirlerarasi ulasgimin tren, gemi veya otobiis ile yapilmasi durumunda
ulagimda kullanilan bilet, (Bilete ek olarak 6deme belgesi aranmaz.) (Ulasimin nereden nereye
yapildiginin belirtilmis olmasi1 gerekmektedir.)

10. Toplu arag kiralama harcamasina iliskin olarak:

a) Fatura veya harcamayi tevsik edici belge veya sozlesme veya kiralama hizmetinin
internet lizerinden hizmet veren bir siteden alinmasi durumunda internetten alinan
belge

b) Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigini gosteren belge (Banka onayli olmasi
gerekmektedir)

11. Konaklama harcamalarina iligskin olarak:

a) Konaklama faturasi otelden alindi ise;

I. Oda-kahvalti tutarin1 gosteren ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belgenin ash
veya bir 6rnegi

ii. Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigim gosteren belge (Banka onayli olmasi
gerekmektedir)

b) Konaklama faturasi seyahat acentesinden veya internet iizerinden alindi ise;
I. Seyahat acentesinin diizenledigi ayrintili fatura, harcamayi tevsik edici belge veya

internet {izerinden satin alinmasi durumunda internet sitesinin diizenledigi ayrintili
harcama belgesi (konaklayan kisi/kisiler, konaklanan otel ve tarih bilgilerini gosteren)
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Il. Yurt disinda kalinan otelden alinacak konaklayanlarin isim ve konaklama tarihlerini
igeren yazi

iii. Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigim1 gosteren belge (Banka onayli olmasi
gerekmektedir)

12. Tanitim ve organizasyon (terciimanlik, salon kiralama, gorsel ve yazili tanitim, halkla
iliskiler, fuar katilimi, nakliye) giderlerine iligkin olarak:

a) Ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belge (alinan hizmetlerin detaylarini gosteren)

b) Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigini gosteren belge (Banka onayli olmasi
gerekmektedir)

13. Tanitima iliskin yayin ve dokiimanlar (fotograf, reklam verilen gazete, dergi 6rnegi)
14. Bakanlik tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler
*#* Jlgili formlar, faaliyetin tamamlanmasini miiteakip 5 giin icerisinde Bakanliga iletilecektir.
C- ALIM HEYETi ONAY BASVURU BELGELERI

1. Alim Heyeti Destegi Onay Basvuru Formu (EK C-4)

2.  Alim Heyeti Yabanci Katilimci Bilgi Formu (EK C-5)

3. Alim Heyeti Yerli Katilimei Bilgi Formu (EK C-6)

4. Beyanname (EK C-8)

5. Alim Heyeti Yerli Katilimci Sirket Talep Yazisi (EK C-12) ,

6. Alim Heyeti Taslak Programi (Giin ve saat bazinda alim heyeti kapsaminda gergeklestirilecek

faaliyetler, ziyaret edilecek kurum ve kuruluslar, inceleme yapilacak firmalar, diizenlenecek
ikili ig goriismeleri, ugus ve konaklama bilgileri yazilacaktir.)
UYARI: [kili is gériismeleri alim heyetlerinin firmalar icin en énemli boliimiidiir. Ikili is
gortismesi programi icermeyen alim heyeti bagvurular:t Bakanlik¢a degerlendirmeye alinmaz.
Sadece fuar daveti olarak organize edilen alim heyeti programlari desteklenmemektedir

9. Tahmini Biitce ve Hizmet Almlarina fliskin Alnan Teklifler

(Ulagim ve konaklama hizmetine iliskin seyahat acentalarindan Alim Heyeti Destegi Onay
Bagvuru Formu (EK C-4) formunda yer alan bilgileri icerecek sekilde alinacak imzali ve kaseli

tekliflerin eklenmesi gerekmektedir.)

Ugak bileti i¢in alinan teklifle birlikte ilgili havayolu internet websitesinden bedeli gosterir
ekran goriintiisii bagvuru dosyasina eklenecektir.
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Konaklama i¢in alinan teklifle birlikte diinya genelinde gecerlilige sahip turizm websitelerinden
ilgili otelin belirtilen tarihler i¢in bedelini gosterir ekran goriintiisii basvuru dosyasina
eklenecektir.

(B2B halkla iligkiler ve tanitim hizmeti alimlarina yonelik tekliflerin varsa ilgili iilkede yerlesik
kurum/kurulus/danigmanlik firmasindan sunacaklar1t B2B hizmetin igerigini (B2B kapsaminda
yapilacak caligmalar, metodoloji, yurtdisinda calisilacak paydaslar, firmalara sunulacak
hizmetler) de igerecek sekilde alinmasi gerekmektedir)

7. Bakanlik tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

Ayrica, Isbirligi kuruluslar, onaylanan heyetlere iliskin kesinlesmis katilimci bilgilerini, programin
baslangi¢ tarihinden en ge¢ 1 is giinii 6ncesine kadar, EK C-5 (Alim Heyeti Yabanci Katilimct Bilgi
Formu), EK C-6 (Alum Heyeti Yerli Katilimct Bilgi Formu) ve varsa heyete yeni eklenen yerli
sirketlere ait EK C-12 (Alim Heyeti Yerli Katilimci Sirket Talep Yazisi) ile Bakanliga iletir.
D- ALIM HEYETI DESTEK ODEME BASVURU BELGELERI
1. Imza Sirkiileri (Isbirligi Kurulusuna Ait)
2. Taahhiitname (EK C-7)
3. Almm Heyeti Programi Sonug¢ Raporu (EK C-10)
4. Almm Heyeti Odeme Talep Formu (EK C-11)
5. Alim Heyeti Katilime1 Firma Degerlendirme Formu (EK C-14)
6. Ulasimin ugakla yapilmasi durumunda:
I.  Elektronik bilet
ii. Ucak biletlerinin seyahat acentesinden satin alinmasi durumunda acentenin diizenledigi
ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belge (334 sira nolu Vergi Usul Kanunu
Genel Tebligi uyarinca fatura yerine gegen, acente tarafindan kase basilan ve imzalanan,
fiyat detaylarinin yer aldigi elektronik biletin gonderilmesi halinde fatura ibrazina gerek

yoktur)

iii. Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigini gosteren belge (Banka onayli olmasi
gerekmektedir)

7. Uluslararas1 veya sehirleraras1 ulasimin tren, gemi veya otobiis ile yapilmasi durumunda
ulagimda kullanilan bilet, (Bilete ek olarak ddeme belgesi aranmaz.) (Ulasimin nereden

nereye yapildiginin belirtilmis olmasi gerekmektedir.)

8. Toplu arag¢ kiralama harcamasina iliskin olarak:
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a) Fatura veya harcamayi tevsik edici belge veya sozlesme veya kiralama hizmetinin internet
iizerinden hizmet veren bir siteden alinmas1 durumunda internetten alinan belge

b) Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigim1 gosteren belge (Banka onayli olmasi
gerekmektedir)
9. Konaklama harcamalarina iliskin olarak:
a) Konaklama faturasi otelden alindi ise;

i. Oda-kahvalti tutarin1 gosteren ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belge

ii. Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigii gosteren belge (Banka onayli olmasi
gerekmektedir)

b) Konaklama faturasi seyahat acentesinden veya internet {izerinden alindi ise;
I.  Seyahat acentesinin diizenledigi ayrintili fatura, harcamay: tevsik edici belge veya
internet iizerinden satin alinmasi durumunda internet sitesinin diizenledigi ayrintili
harcama belgesi (konaklayan kisi/kisiler, konaklanan otel ve tarih bilgilerini gosteren)

Ii.  Otelden alinacak konaklayanlarin isim ve konaklama tarihlerini iceren yazi

iii. Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigi gosteren belge (Banka onayli olmasi
gerekmektedir)

10. Tanitim ve organizasyon (terciimanlik, salon kiralama, gorsel ve yazili tanitim, halkla iliskiler,
fuar katilimi, nakliye) giderlerine iliskin olarak:

a) Ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belge (alinan hizmetlerin detaylarini1 gosteren)

b) Odemenin bankacilik kanaliyla yapildigimi gosteren belge (Banka onayli olmasi
gerekmektedir)

11. Tanitima iligkin yayin ve dokiimanlar (fotograf, reklam verilen gazete, dergi 6rnegi)
12. Alim Heyeti Programi1 kapsaminda tilkemize getirilmis olan sirket ya da kurumlara iliskin bilgi,

13. Alim heyeti programina katilan davetli yabanci sirket/kurulustan kisiler tarafindan imzalanmig
katilimct listesi veya turnike giris kayitlart

14. Bakanlik tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler
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T.C. TICARET BAKANLIGI
Dikkat Edilecek Hususlar

Resmi Internet siteleri iizerinden ya da DIR-Otomasyon sistemi iizerinden ulasilabilen evrakin
ibraz edilmesi gerekmemektedir.

EK C-3, EK C-12, EK C-13, EK C-14 disindaki biitiin EK C’lerin isbirligi kurulusu kasesiyle
kagelenerek isbirligi kurulusu imza sirkiilerinde tatbik imzasi bulunan, temsil ve ilzama yetkili
kisiler tarafindan imzalanmasi, miinferit ve miisterek imza hususlarina dikkat edilmesi
gerekmektedir.

EK C-3 (Katilimc1 Sirket Talep Yazist) doldurulurken sirket unvaninin dogru ve eksiksiz olarak
yazilmasina, katilimer sirket kaselerinin bulunmasina dikkat edilmelidir.

Aralarinda organik bag olan sirketlerin birbiri yerine heyete katilimi destek kapsaminda
degerlendirilmez.

Sektorel Ticaret Heyeti katilimcilarinin gidis dontis tarihleri ile heyet tarihleri arasinda farklilik
olmasi halinde, farklilik olusmasina neden olan ulasim harcamalar1 destek kapsaminda
degerlendirilmez.

Sektorel Ticaret Heyeti katilimcilarimin heyet programi disindaki bir etkinlik sebebiyle heyet
giizergahindan farkli bir gilizergahta kullandig1 ulagim araglarina ait harcamalar1 destek
kapsaminda degerlendirilmez.

Alim Heyeti Programi kapsaminda ulasim harcamalarimin desteklenebilmesi icin heyet diizenlenen
iilkeden Tiirkiye’ye gelis ve Tiirkiye’den heyet diizenlenen iilkeye doniis zorunludur.

Destek basvurusu sirasinda ibraz edilecek sozlesme, fatura ve 0deme belgelerinin igbirligi
kurulusu adina diizenlenmis olmasi gerekmektedir. (Ihracat¢i Birliklerinin organizasyonundaki
heyetlerde s6z konusu belgeler Genel Sekreterlik adina da diizenlenebilir.)

Bakanlik temsilcisi tarafindan faaliyetin yerinde izlenmesi durumunda Bakanlik temsilcisi
tarafindan EK C-15 (Sektorel Ticaret Heyeti Degerlendirme Formu-Bakanlik) kullanilir ve ilgili
faaliyetlere iliskin destek basvurusu sonuglandirilirken EK C-15 (Sektorel Ticaret Heyeti
Degerlendirme Formu-Bakanlik) Formunda yer alan bilgiler esas alinir.

Bakanlik temsilcisi tarafindan faaliyetlerin yerinde izlenmesi durumunda katilimcilara ait binis
kartlarinin ve konaklanan otelden alinan yazinin ibrazi aranmaz.

Ekonomi sinifi ugak bilet bedelleri destek kapsaminda oldugundan First/Business/Comfort class
bilet bedelleri destek kapsami digindadir. Ugak bileti iizerinde herhangi bir ugus giizergahinda
ucus sinifinin First/Business/Comfort class olarak goriilmesi halinde bilet tutarinin tamami destek
kapsami disinda tutulur. Ancak, bilet iizerinde biitiin ugus giizergahlarinin ekonomi sinifi oldugu
gorlilmekle birlikte binis kartlarinda ekonomi sinifi disinda bir ugus tespit edilmesi durumunda
(upgrade vb. durumlarda) bilet {izerinde goriilen ekonomi sinifi bilet tutarinin tamami desteklenir.

Ingilizce haricindeki yabanci dillerde diizenlenen harcama/ddeme belgelerinin ve sézlesmelerin ve
dosyada yer alan diger belgelerin yeminli terciiman tarafindan Tiirkce terciimelerinin yapilmasi
gerekir. Ancak, Ingilizce haricindeki belgelerde icerigi anlasilabilenler igin terciime aranmayabilir.
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T.C. TICARET BAKANLIGI

Sektorel Ticaret Heyeti/Alim Heyeti programi kapsaminda uluslararasi veya sehirlerarasi
ulagimda yapilan tren, gemi veya otobiis harcamalar1 disinda tiim 6demelerin bankacilik kanaliyla
yapilmasi gerekmektedir.

Sektorel Ticaret heyetleri / alim heyetleri kapsaminda ikili is goriisme organizasyonlariin
yapildigi yerlerin kiralama giderlerine dahil edilen yemek giderleri desteklenmemektedir.

Harcamalarin destek kapsaminda degerlendirilmesi i¢in ilgili 6demelerin isbirligi kurulusu
tarafindan bankacilik kanaliyla yapilmas1 gerekir.

Odeme belgesi olarak sunulacak dekont, kredi kart: ekstresi ya da hesap bildirim cetveli banka
onayli olmalidir.

Faturay1 diizenleyen kurulus ile 6deme yapilan kurulusun farkli oldugu durumlarda iki kurulus
arasindaki bagi gosteren belgenin ibrazi halinde ilgili harcama destek kapsaminda degerlendirilir.




