DESTEK ODEMELERI iCIN iBRAZ EDILMESIi GEREKEN BELGELER (EK V)

Bu ekte, proje kapsaminda gerceklestirilen her bir faaliyet sonrasinda destek édemelerinin
yapilabilmesi icin Ticaret Bakanhdi’na ibraz edilmesi gereken belgelere yer verilmektedir.

DIiKKAT:

e UR-GE projesi faaliyetlerine iliskin destek édemesi basvurulari icin bu ekte istenen
belgelerin faaliyet bitis tarihinden itibaren en geg¢ 3 (ii¢) ay icerisinde Bakanlik¢ca belirlenen
incelemeci kurulusa ibraz edilmesi gerekir.

e Tiim harcamalarin isbirligi Kurulusu tarafindan proje basvurusunda yer alan unvan ile
yapilmasi ve harcamalarin bankacilik kanali ile gergeklestirilmesi gerekmektedir.

e Resmi Internet siteleri iizerinden ya da DIR-Otomasyon sistemi lizerinden ulasilabilen
evrakin ibraz edilmesi gerekmemektedir.

e [brazi zorunlu destek ve harcama basvuru belgeleri ile incelemeci kurulus tarafindan ibrazi
talep edilen her tiirlii bilgi ve belgenin basvuru sahibine ait KEP adresi aracilidiyla
incelemeci kurulus adresine iletilmesi gerekir. incelemeci kurulus basvuru sahibine
yapacadi bildirimleri KEP adresi aracili§iyla yapar. incelemeci kurulus kayitlarindaki
adreslerinin/KEP  adreslerinin ~ gtincel  halde  tutulmasi  basvuru  sahibinin
ylkimliligiindedir.

e KEP araciligiyla incelemeci kurulusa iletilen her basvurunun, imza_sirkiileri ile birlikte
sunulmasi ve basvuruda yer alan belgelerden her birinin basvuru sahibini temsil ve ilzama
yetkili kisi/kisiler tarafindan 5070 sayili “Elektronik imza Kanunu” standartlarina uygun
nitelikli elektronik sertifika kullanilarak olusturulan elektronik imza ile imzalanmasi ve
elektronik imzali dokiimanlarin dosya uzantilarinin .pdf veya .pdf.imz olmasi zorunludur.

e Basvuru sahibi tarafindan e-imza uygulamasi ¢ercevesinde iletilen belgelere ait orijinal
evraklarin eksiksiz bir sekilde muhafaza yiikiimliiliigii ve denetime karsi sorumlulugu,
destek basvurusundan itibaren 10 yil boyunca basvuru sahibine aittir.

I. IHTIYAG ANALIZINE iLiSKIN DESTEK ODEMELERI iCIN iBRAZ EDILMESi GEREKEN BELGELER

ihtiya¢ Analizi Raporu *
Proje Yol Haritasi *
UR-GE Projesi Faaliyet Cizelgesi (EK I-A)*

ihtiyag analizi hizmetini veren tarafindan diizenlenen fatura veya harcamayi tevsik edici belge

vk W e

Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap dékiimii vb. bankacilik belgeleri-
Banka onayl olmasi gerekmektedir)

6. isbirligi Kurulusunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan Faaliyet Sonu Bilgi Formu (EK
V-1)
7. isbirligi Kurulusunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan Odeme Talep Formu (EK V-1)

8. incelemeci Kurulus tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

*Bakanliga iletilmesi gerekmektedir.




10.
11.

L e N o WU

EGiTiM FAALIYETINE iLiSKiN DESTEK ODEMELERI iCiN iBRAZ EDILMESi GEREKEN BELGELER

Hizmet saglayici tarafindan diizenlenen fatura veya harcamayi tevsik edici belge

Egitimin organizasyonuna yonelik faaliyet giderlerine iliskin fatura veya harcamayi tevsik edici
belge

Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap dékiimii vb. bankacilik belgeleri-
Banka onayl olmasi gerekmektedir)

Egitim faaliyetine katilan kisinin, sirketin yonetim kurulu-icra kurulu Gyesi/ortagi/
yoneticisi/personeli oldugunu gosterir Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi, Sosyal Guvenlik Kurumu
belgesinin fotokopisi (egitimin yapildigl aya ait SGK bildirgesi, e-bildirge asil olarak kabul edilir.)
veya yetkili kurumlardan alinan belge 6rnegi

Egitim faaliyetine katilan kisiler tarafindan imzalanmis katilimci listesi

isbirligi Kurulusunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan faaliyet sonu bilgi formu (EK
V-1)

isbirligi Kurulusunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan 6deme talep formu (EK V-1)
Egitim/Danismanlik Degerlendirme Formu- Firmalar (EK IV-2)**

Egitim/Danismanlik Degerlendirme Formu- isbirligi Kurulusu (EK [V-3)**

Egitim Faaliyeti Sonuc¢ Raporu (EK V-2)**

incelemeci Kurulus tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

DANISMANLIK FAALIYETINE iLiSKIN DESTEK ODEMELERi iCIN iBRAZ EDILMESI GEREKEN
BELGELER

Danisman kurulus veya danisman tarafindan diizenlenen fatura veya harcamayi tevsik edici belge

Danismanlik organizasyonuna yonelik faaliyet giderlerine iliskin fatura veya harcamayi tevsik edici
belge

Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap dékiimii vb. bankacilik belgeleri-
Banka onayl olmasi gerekmektedir)

isbirligi Kurulusunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan faaliyet sonu bilgi formu (EK
V-1)

isbirligi Kurulusunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan Odeme Talep Formu (EK V-1)
Egitim/Danismanlik Degerlendirme Formu- Firmalar (EK IV-2)**

Egitim/Danismanlik Degerlendirme Formu- isbirligi Kurulusu (EK [V-3)**

Danismanlik Faaliyeti Sonug Raporu (EK V-3)**

incelemeci Kurulus tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

**{|gili formlar, faaliyetin tamamlanmasini miiteakip 5 giin igerisinde Bakanlga iletilecektir.




IV. TANITIM FAALIYETINE iLiSKiN DESTEK ODEMELERI iCiN iBRAZ EDILMESI GEREKEN BELGELER

1. Tanitim faaliyetine iliskin, fatura veya harcamayi tevsik edici belge

2. Odeme belgesi (dekont, ¢cek ve hesap dékiimii, kredi karti hesap dokiimi vb. bankacilik belgeleri-
Banka onayl olmasi gerekmektedir)

3. isbirligi Kurulusunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan faaliyet sonu bilgi formu (EK
V-1)

4. lsbirligi Kurulusunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan Odeme Talep Formu (EK V-1)

5. Tanitima iliskin yayin ve dokliimanlar (fotograf, reklam verilen gazete, dergi 6rnegi vb.)

6. incelemeci Kurulus tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

V. YURT DISI PAZARLAMA FAALIYETINE iLiSKiN DESTEK ODEMELERI iCiN iBRAZ EDILMESi GEREKEN
BELGELER

1. Ulasimin ugakla yapilmasi durumunda:

e Elektronik bilet
e Onaylanan ulke/llkelere gidise ve onaylanan tlke/ulkelerden dénise iliskin (ic ucuslar
harig) asagidaki belgelerden bir tanesi

» Ucuslara ait binis kartlari

»Pasaportun ana sayfasi ve ilgili sayfalarinin fotokopileri (Temsilcinin ilgili
tlkeye giris yaptigi ve ilgili Glkeden cikis yaptigi goriilmelidir)

» Resmi Makamlardan alinacak yazi (Temsilcinin ilgili Gilkeye giris yaptigi ve ilgili
Glkeden cikis yaptigi gérilmelidir)

»Havayolu sirketinden uguslarin gergeklestirildigine dair alinan yazi (Seyahat
acentelerinden alinan yazilar kabul edilmemektedir.)

> ilgili havayolu sirketinin Ozel Yolcu Programi (Miles&Smiles vb) hesap bildirim
cetveli

e Ucak biletlerinin seyahat acentesinden satin alinmasi durumunda acentenin
dizenledigi ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belge (334 sira nolu Vergi Usul
Kanunu Genel Tebligi uyarinca fatura yerine gegen, acente tarafindan kase basilan ve
imzalanan, fiyat detaylarinin yer aldigi elektronik biletin gonderilmesi halinde fatura
ibrazina gerek yoktur)

e (Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimd, kredi karti hesap dékiimii vb. bankacilik
belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

e Charter ucus seklinde organize edilen yurtdisi pazarlama faaliyetlerinde

> Katilimcilarin pasaportlarinin ana sayfasi ile ilgili tlkeye giris ve c¢ikis
yaptiklarin gosteren ilgili sayfalarin fotokopileri veya ucusa ait binis kartlari
(Katihmcilarin - konaklama bilgilerinin yer aldigi konaklama kaydi ile
eslestirilmelidir.)

> llgili havayolu sirketi tarafindan hizmet alinan sirkete kesilen ucak kiralama
bedelini gosteren fatura




2. Uluslararasi veya sehirlerarasi ulasimin tren, gemi veya otobdis ile yapilmasi durumunda ulasimda
kullanilan bilet (Bilete ek olarak 6deme belgesi aranmaz) (Ulasima iliskin transferlerde biletlerde
ulasimin nereden nereye yapildigi belirtilmis olmasi gerekmektedir)

3. Toplu arag kiralama harcamasina iliskin olarak:

e Fatura veya harcamayi tevsik edici belge, s6zlesme veya kiralama hizmetinin internet
Gzerinden hizmet veren bir siteden alinmasi durumunda internetten alinan belge
ciktisi.

e (Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dékiimii, kredi karti hesap dékiimii vb. bankacilik
belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir.)

4. Konaklama harcamalarina iliskin olarak:

a) Konaklama faturasi otelden alindi ise;

e (Oda-kahvalti tutarini gosteren ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belge
e (Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimdi, kredi karti hesap dékiimii vb. bankacilik
belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

b) Konaklama faturasi seyahat acentesinden veya internet lizerinden alindi ise;

e Seyahat acentesinin dizenledigi ayrintil fatura, harcamayi tevsik edici belge veya
internet lzerinden satin alinmasi durumunda internet sitesinin dizenledigi ayrintih
harcama belgesi ciktisi (konaklayan kisi/kisiler, konaklanan otel ve tarih bilgilerini
gosteren)

e Yurt disinda kalinan otelden alinacak konaklayanlarin isim ve konaklama tarihlerini
iceren yazi

e (Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dékiimdi, kredi karti hesap dékiimii vb. bankacilik
belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

5. Tanitim ve organizasyon (terciimanlik, salon kiralama, gérsel ve yazili tanitim, halkla iliskiler, fuar
katilimi, nakliye vb.) giderlerine iliskin olarak:

e Ayrintih fatura veya harcamayi tevsik edici belge (alinan hizmetlerin detaylarini
gbsteren)

e (Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dékiimii, kredi karti hesap dékiimii vb. bankacilik
belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

6. Yurtdisi pazarlama faaliyetine katilan kisinin, sirketin yonetim kurulu-icra kurulu Uyesi/ortagi/
yoneticisi/personeli oldugunu gosterir Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi, Sosyal Guvenlik Kurumu
belgesinin fotokopisi veya yetkili kurumlardan alinan belge 6rnegi

7. Yurtdisi pazarlama faaliyetine katilanlarin sirket calisani olmasi halinde heyetin yapildigi aya ait SGK
bildirgesi (e-bildirge asil olarak kabul edilir.)

8. Tanitima iliskin yayin ve dokliimanlar (fotograf, reklam verilen gazete, dergi 6rnegi vb.)

9. isbirligi Kurulusunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan faaliyet sonu bilgi formu (EK
V-1)
10. isbirligi Kurulusunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan Odeme Talep Formu (EK V-1)

11. Yurtdisi Pazarlama /Alim Heyeti Faaliyeti Degerlendirme Formu-Firmalar (EK IV-4)**




12. Yurtdisi Pazarlama/Alim Heyeti Faaliyeti Degerlendirme Formu Bakanlik- isbirligi Kurulusu (EK IV-5)**
13. Yurtdisi Pazarlama Faaliyeti Sonug Raporu (EK V-5)**
14. Ticaret Bakanhgi tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

** [|gili formlar, faaliyetin tamamlanmasini miiteakip 5 giin icerisinde Bakanlga iletilecektir.

***Yurtdisi pazarlama faaliyetlerine, Bakanlk tarafindan goérevlendirme yapilmasi durumunda, binis
karti veya binis karti yerine ibraz edilmesi gereken belgeler ve konaklama tarihlerini iceren otelden
alinacak yazi aranmaz

VI. ALIM HEYETI FAALIYETINE iLiSKiIN DESTEK ODEMELERI iCiN iBRAZ EDILMESI GEREKEN BELGELER

1. Ulasimin ugakla yapilmasi durumunda:

e Elektronik bilet

e Ucak biletlerinin seyahat acentesinden satin alinmasi durumunda acentenin
diizenledigi ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belge (334 sira nolu Vergi Usul
Kanunu Genel Tebligi uyarinca fatura yerine gecen, acente tarafindan kase basilan ve
imzalanan, fiyat detaylarinin yer aldigi elektronik biletin gonderilmesi halinde fatura
ibrazina gerek yoktur)

e (Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap dékiimii vb. bankacilik
belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

2. Uluslararasi veya sehirlerarasi ulasimin tren, gemi veya otobdis ile yapilmasi durumunda ulasimda
kullanilan bilet (Bilete ek olarak 6deme belgesi aranmaz) (Ulasima iliskin transferlerde ulasimin
nereden nereye yapildigi belirtilmis olmasi gerekmektedir)

3. Toplu arag kiralama harcamasina iliskin olarak:

e Fatura veya harcamayi tevsik edici belge, s6zlesme veya kiralama hizmetinin internet
Gzerinden hizmet veren bir siteden alinmasi durumunda internetten alinan belge
ciktisi.

e (Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dékiimii, kredi karti hesap dékiimii vb. bankacilik
belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

4. Konaklama harcamalarinailiskin olarak:

a) Konaklama faturasi otelden alindi ise;

e (Oda-kahvalti tutarini gésteren ayrintili fatura veya harcamayi tevsik edici belge
e (Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap dékiimii vb. bankacilik
belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

b) Konaklama faturasi seyahat acentesinden veya internet tizerinden alindi ise;

e Seyahat acentesinin diizenledigi ayrintili fatura, harcamayi tevsik edici belge veya
internet Gzerinden satin alinmasi durumunda internet sitesinin diizenledigi ayrintili
harcama belgesi ciktisi (konaklayan kisi/kisiler, konaklanan otel ve tarih bilgilerini
gbsteren)




9.

10.
11.
12.
13.

e Yurt disinda kalinan otelden alinacak konaklayanlarin isim ve konaklama tarihlerini
iceren yazi

e (Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dékiimii, kredi karti hesap dokiimii vb. bankacilik
belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

Tanitim ve organizasyon (terclimanlik, salon kiralama, gorsel ve yazili tanitim, halkla iliskiler, fuar
katilimi, nakliye vb.) giderlerine iliskin olarak:

e Ayrintill fatura veya harcamayi tevsik edici belge (alinan hizmetlerin detaylarini
gbsteren)

e (Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dékiimdi, kredi karti hesap dékiimii vb. bankacilik
belgeleri- Banka onayli olmasi gerekmektedir)

Faaliyet kapsaminda tlkemize getirilmis olan sirket ya da kurumlara iliskin bilgi

Alim heyeti faaliyetine katilan davetli yabanci sirket/kurulustan kisiler tarafindan imzalanmis
katilimci listesi veya turnike giris kayitlari

isbirligi Kurulusunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan faaliyet sonu bilgi formu (EK
V-1)

isbirligi Kurulusunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan 6deme Talep Formu (EK V-1)
Yurtdisi Pazarlama /Alim Heyeti Faaliyeti Degerlendirme Formu-Firmalar (EK IV-4)**

Yurtdisi Pazarlama/Alim Heyeti Faaliyeti Degerlendirme Formu Bakanlik- isbirligi Kurulusu (EK [V-5)**
Alim Heyeti Faaliyeti Sonug Raporu (EK V-6)**

incelemeci Kurulus tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler)**

** {|gili formlar, faaliyetin tamamlanmasini miiteakip 5 giin icerisinde Bakanlga iletilecektir.

VII.

4.
5.
6.

Not:

iSTIHDAM DESTEGINE iLiSKiN ODEMELER iCiN iBRAZ EDILMESi GEREKEN BELGELER

istihdam edilen proje yéneticisinin {icret bordrosu

Odeme belgesi (dekont, cek ve hesap dokiimii, kredi karti hesap dékiimii vb. bankacilik belgeleri-
Banka onayl olmasi gerekmektedir)

istihdam edilen proje yoneticisi ile isbirligi Kurulusu arasinda imzalanan sozlesme (ilk destek
o0deme basvuru dosyasinda iletilecektir.)

Calisma Raporu (istihdam edilen personelin proje kapsaminda gergeklestirdigi calismalar)
isbirligi Kurulusunu temsil ve ilzama yetkili kisi tarafindan imzalanan Odeme Talep Formu (EK V-1)
incelemeci Kurulus tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

istihdam destegi icin 6deme taleplerinin en az 3’er aylik ddnemler halinde yapilmasi

gerekmektedir.

VIII. BIREYSEL DANISMANLIK DESTEGINE iLiSKIN ODEMELER iCiN iBRAZ EDILMESi GEREKEN

BELGELER




1. Danismanin danismanlik faaliyetine iliskin diizenledigi fatura veya harcamayi tevsik edici belge

2. Odeme belgesi (dekont, ¢cek ve hesap dékiimii, kredi karti hesap dokiimi vb. bankacilik belgeleri-
Banka onayl olmasi gerekmektedir)

3. Danisman ve danismanlik hizmetini alan sirket tarafindan ortak olarak hazirlanacak olan bireysel
danismanlik sonug raporu

4. incelemeci Kurulus tarafindan talep edilebilecek diger bilgi ve belgeler

Not: Bireysel danismanlik destegi icin 6deme taleplerinin en az 3’er aylik donemler halinde yapilmasi
gerekmektedir.




