T.C.
Moskova Biiyiikel¢iligi Ticaret Miisavirligi

YARDIMCI PERSONEL ALIMI SINAYV DUYURUSU

Moskova Biiytikelgiligi Ticaret Miisavirliginde “Y ARDIMCI PERSONEL” pozisyonunda
personel istihdam edilecek olup, konuya iligkin ayrintilar asagida yer almaktadir.

Yardime1 personelin gorevleri temel olarak;

Telefonlarin cevaplanmasi ve ilgili personele baglanmasi
Cay/kahve servisi yapilmasi

Konuklarm kargilanmasi ve ugurlanmasi

Bilgisayar temel programlari ile ¢alisilmasi

- Basit metinlerin Rusca-Tiirk¢e/Tiirk¢e-Rusga terciime edilmesi

- Verilecek diger ofis gorevlerinin yerine getirilmesi (Miisavirlerin Moskova dig1 seyahat
otel ve bilet rezervasyonlarinin yapilmasi, kayit-dosyalama islerinin yapilmasi vb.)

- Ihtiya¢ duyulmas1 durumunda verilecek ofis dis1 gorevlerin yerine getirilmesi

ve verilecek diger gorevleri yerine getirmek olarak tanimlanabilir.

1) Istihdam edilmesi 6ngériilen personelde aranacak sartlar ise asagida yer almaktadir.

a)
b)

c)
d)
e)
f)

)

En az Lise mezunu olmak,

Cok iyi derecede Rusca ve iyi derecede Tiirk¢e bilmek (Yabanci uyruklular igin,
Tiirkge diline vakif olmak, Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi olmasi halinde ise Rusca
bilgisini gosteren belge sunmak),

Temel seviyede bilgisayar bilgisine sahip olmak,

Calisma sartlarinin gerektirdigi bedensel ve zihinsel yeteneklere sahip olmak,
Rusya Federasyonu’nda c¢alisma/oturma iznine sahip olmak, ya da Rus vatandasi
olmak,

Tiirk uyruklu adaym erkek olmasi durumunda askerlik gorevini yapmis veya
erteletmis olmak,

Sabika veya adli sicil kaydi olmamak.

2) Basvuru icin gerekli belgeler ise asagida yer almaktadir.

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Basvuru dilekgesi

Kimlik/Pasaport belgesi 6rnegi

Diploma 6rnegi

Glincel Tiirkge 6zgegmis

2 adet vesikalik ya da biyometrik fotograf
Varsa referans mektubu

3) Basvuru Sekli ve Tarihi

[landa belirtilen nitelikleri haiz olan ve Yardimci Personel olarak Miisavirligimizde
istihdam edilmek isteyen kisilerin dilek¢e ve eki yukarida belirtilen belgeler ile birlikte
10 Nisan 2025 tarihine kadar; moskova@ticaret.gov.tr adresine e-posta yoluyla bagvurmalari
gerekmektedir.

Bagvuru sonrasinda nitelikleri uygun bulunan adaylara sinav giinii ve yeri dilek¢elerinde



bildirimde bulunduklar1 elektronik posta adresine bilahare bildirilecek olup, kurulacak
komisyon sinavi sozlii olarak gerceklestirecektir.

Dikkat: Gergege aykir: belge verenler ya da beyanda bulunanlar hakkinda yasal islem
yapilacagi, atamalar1 yapilmis ise atamalarimin iptal edilecegi, idare tarafindan
kendilerine bir bedel 6denmis ise bu bedelin yasal faizi ile birlikte tazmin edilecegi
hususlari, smavi yapan Idarenin diger hukuki haklar1 ve yaptirnmlar1 sakh kalmak
kaydiyla, sinava basvuracak adaylarin dikkatine sunulur. Postadaki gecikmeler veya
diger nedenlerle siiresi icinde Ticaret Miisavirligimize teslim edilmeyen basvurular
isleme alinmayacaktir.

Kamuoyunun dikkatine saygiyla takdim olunur.



