SOZLESMELI SEKRETER ALIM ILANI

Tirkiye Cumhuriyeti Ticaret Bakanligi’nin Taskent Ticaret Miisavirliginde munhal bulunan 1
(bir) adet Mahalli Sozlesmeli Sekreter pozisyonuna sinavla personel alinacaktir.

Gorev Tanimi: Miisavirligimiz gorev alanina giren sektdrel ve / veya mevzuatsal arastirmalarin
yapilarak raporlar hazirlanmasi, yerel mevzuat ve raporlarin Tiirk¢e’ye terciimesinin yapilmasi,
ilgili yerel mevzuat ile ticari ve ekonomik gelismelerin surekli takibinin yapilmasi, yerel kurum
ve kuruluslar ile Miisavirligimiz arasindaki iletisimin kurulmasi, gerektigi hallerde uluslararasi
toplantilarda Tiirkce - Ozbekce / Rusga terciime yapilmasi, resmi ve / veya is heyetlerinin
ziyaretlerinde gerek organizasyon gerekse koordinasyon anlaminda aktif gorev alinmasi, fuar,
ticaret heyeti ve tanmtim faaliyetlerinin koordine edilmesi, firma bilgilendirilmesinde ve
eslestirilmesinde telefon ve diger araglarla dahili ve harici irtibatin saglanmasi, Miisavirligimiz
randevularinin diizenlenmesi ve takip edilmesi, Miisavirlik ofisinin idaresinde Miisavirlere yardim
edilmesi ve biiro isleri, Ozbekce, Rusca ve Tiirkge bilgisayarli yazisma isleri, dosyalama, arsiv,
fotokopi vb. kirtasiye islerinin yerine getirilmesi ile Ticaret Miisavirlerinin verecegi diger idari is
ve gorevlerin yapilmasini kapsamaktadir.

L. ADAYLARDA ARANAN NiTELIKLER:

1. Yiksekogretim kurumlarinin en az lisans diizeyinde egitim veren bdliimlerinden veya dengi
yabanci 6gretim kurumlarindan mezun olmak, (lisansiistii egitim tercih sebebidir)

2. Alaninda tecriibe sahibi olmak, (dis ticaret, giimriik veya tercimanlik tecriibesi tercih sebebidir)

3. Yabanci uyruklular icin Tiirkce, Ozbekce ve Rusca dillerine vakif olmak (ingilizce bir tercih
sebebidir); Tiirkiye Cumhuriyeti vatandaslari i¢in ise, Ozbekge ve Rusca dillerine vakif olmak
(Ingilizce bir tercih sebebidir),

4. Akademik nitelikte arastirma ve rapor hazirlama yetenegine sahip olmak,

5. Yeterli dlizeyde bilgisayar bilgisi ve tecriibesine sahip olmak ve ofis programlarini iyi derecede
kullanmak,

6. Gorevin gerektirdigi temsil niteliklerine sahip olmak,

7. Calisma sartlarmin gerektirdigi bedensel ve zihinsel yeteneklere sahip olmak ve her tlrll
kosulda gorev yapmaya ve seyahat etmeye engel durumu bulunmadigini saglik kurulu raporu ile
belgelemek, (Saglik Kurulu Raporu istihdam edilecek adaylardan istenir)

8. Gorev yapilan iilkenin vatandaslifina veya oturma ve ¢alisma iznine sahip olmak,

9. Sabika kaydi veya adli sicil kaydi bulunmamak ve kamu haklarindan mahrum bulunmamak,

10. Tiirk Ceza Kanununun 53 iincii maddesinde belirtilen siireler gegmis olsa bile; kasten islenen
bir sugtan dolay1 bir yil veya daha fazla siireyle hapis cezasina ya da affa ugramis olsa bile
devletin giivenligine kars1 suglar, Anayasal diizene ve bu diizenin isleyisine karsi suclar, zimmet,
irtikap, risvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, giiveni kotiiye kullanma, hileli iflas, ihaleye
fesat karistirma, edimin ifasina fesat karistirma, sugtan kaynaklanan malvarligr degerlerini
aklama veya kagakgilik suglarindan mahkiim olmamak.

11. Adayin erkek olmasi durumunda, askerlikle ilgisi bulunmamak (askerlik gorevini yapmis ya
da erteletmis olmak)

1. BASVURU iCIN ADAYLARDAN ISTENEN BELGELER:

1. Basvuru Sirasinda istenen Belgeler

a. Bagvuran kisinin dilekgesi (adres bilgisi bulunacak sekilde) (Ek-1),

b. Bagvuran kisiye ait fotografli 6zge¢mis (EK-2),

c. Tiirkge ve Ozbekce “Niyet Mektubu” ve varsa referans mektubu ve Tiirkce terciimesi,

d. Lisans ve varsa yuksek lisans veya doktora diploma érnekleri ve tasdikli terctimeleri,

e. Yabanci uyruklular i¢in Tiirk¢e ve varsa uluslararasi dillerden birisine vakif oldugunu gosteren
belge (kisisel beyan / varsa yabanci dil sinav belgesi)

f. Turkiye Cumhuriyeti vatandasi olanlar i¢in bulunulan iilke dilini veya bu iilkelerde gegerli
uluslararasi dillerden birisini bildigini gosterir belge,




g. T.C. uyruklular i¢in niifus clizdan1 / kimlik kart1 6rnegi, yabanci uyruklular igin pasaport / kimlik
kart1 6rnegi ve Turkge tercimesi,

h. T.C. uyruklular icin Aile Niifus Kayit Ornegi,

i. Iki adet vesikalik fotograf,

J. Gorev yapmasina engel bir durumunun olmadigina dair yazili beyan (Ek-3),

k. Pasaportunun asli veya onayli sureti ile islem gormiis sayfalariin fotokopileri,

I. Tiirk vatandaslari i¢in ilgili tilkede ¢alisma ve oturum izninin olduguna dair belge,

m. Adli sicil durumu (kisinin beyan1 esas alinacaktir) (Ek-4),

n. Erkek adaylar icin askerlik durum bilgisi beyani (Kisinin beyan1 esas alinacaktir) (EK-5).

2. Yazih Sinavda ibraz Edilmesi Gerekli Belgeler

a. Posta yolu ile yapilacak bagvurularda gonderilen belgelerin asillarinin yazili sinava gelirken
ibraz edilmesi gerekmektedir (1. maddenin d, e, f, g, h, j, k, | bentlerinde yer alan belgeler)

3. Sozlii ve Uygulamah Sinava Gelirken istenen Belgeler

a. Guivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi Formu (1 adet) (Ek-6),

b. Adli Sicil Kayit Belgesi,

c. Askerlik Durum Belgesi (erkek adaylar icin).

1. SINAV:

Sinava girerken pasaport veya niifus clizdaninin aslinin ibraz edilmesi gerekmektedir.

1. Yazih Yeterlilik Sinavi

Yazili yeterlilik smnavi T.C. Taskent Biiylikel¢iligi’nde yapilacaktir. Sinav tarihi adaylara daha
sonra teblig edilecektir.

Sinav Konular:

Tirkce Kompozisyon

Tirkce’den Ozbekge ve Rusga’ya geviri

Ozbekge ve Rus¢a’dan Tirkce’ye ceviri

2. Sozlii ve Uygulamal Sinav

Yazil yeterlilik sinavinda basarili olan adaylar T.C. Taskent Biiyiikelgiligi’nde yapilacak sozlii ve
uygulamali sinava davet edilecektir. Sinav tarihi adaylara daha sonra teblig edilecektir.

Sozlii Sinav Konular: Tiirkiye ile Ozbekistan arasindaki tarihi ve kiiltiirel iliskiler, Ozbekistan
ekonomisi, Turkiye - Ozbekistan ticari ve ekonomik iliskileri, arastirma ve rapor hazirlama
becerisi ile paydas yonetimi becerisi.

Uygulamali Sinav Konulari: Bilgisayar kullanim1 (Office programlari: Word, Excel vb.)

IV. BASVURU TARIHI:

Bagvurular en geg 23 Eyliil 2026 Carsamba giinii saat 18:00°a kadar T.C. Taskent Biiyiikel¢iligi
adresine ulasacak sekilde posta ile veya hafta ici her giin 09.00 ile 18.00 saatleri arasinda sahsen
yapilabilir. Postayla yapilan bagvurularda meydana gelebilecek gecikme ve kayiplardan
Miisavirligimiz sorumlu degildir.

V. SINAV YERI: )
1. Yazih Sinav: Yahya Gulyamov Sokak No. 87 Taskent Sehri / Ozbekistan )
2. Sozlii ve Uygulamal Sinav: Yahya Gulyamov Sokak No. 87 Taskent Sehri / Ozbekistan

Tel : +998 71 233 29 19 / E-posta: taskent@ticaret.gov.tr

VI. GERCEGE AYKIRI BELGE VERENLER

Gergege aykir belge verenler ya da beyanda bulunanlar hakkinda yasal islem yapilacak; atamalari
yapilmis ise atamalar iptal edilecek ve idare tarafindan kendilerine bir bedel 6denmis ise bu bedel
yasal faizi ile birlikte tazmin edilecektir.




Ek-1

Tarih: .../ .../ ....

T.C.
TASKENT BUYUKELCILIGINE
(Ticaret Miisavirligi)

Ticaret Miisavirliginizde miinhal bulunan S6zlesmeli Sekreter kadrosuna muracaat etmek
istiyorum. Miiracaata iligkin belgelerim ekte sunulmaktadir.

Bilgilerini ve geregini arz ederim.

Isim / Soy isim
imza

Adres Bilgileri:
Ikamet Adresi: ........
Telefon: ........
E-posta: ..................



Ek-2

OZGECMIS
(FORMATA UYGUN OLARAK BILGISAYAR ORTAMINDA DOLDURULACAKTIR)
FOTOGRAF
KIMLIK VE ADRES BILGILERI:
Adi ve Soyadi
Dogum Yeri ve Tarihi
. T.C. o Kimlik numarasi ...............
Uyrugu .
Yabanci Uyruklu o Pasaport / Kimlik numarast ...........
,izisrl]()erllk Durumu (Erkek adaylar O Yapti O Yapmad:i o Muaf
Medeni Durumu ve Cocuk Sayist | o0 Evli o Bekar Varsa Cocuk Sayst: .......
SGK Kaydi O Var 0 YOK SGKNO: ..o
Cep Telefonu
E-mail
Ev Adresi
OGRENIM DURUMU:
Okulun Adi / Sehir / Ulke Baslangic ve Bitis Tarihleri

[kdgretim

Lise

Lisans

Yuksek Lisans

Doktora

IS TECRUBESI:
Kurulus Adi Unvani, Gorev Tanmimi ve Tecriibeleri | Baslangic ve Bitis Tarihleri
YABANCI DIL BILGISI:
Bildigi Yabanci Dil(ler) Varsa Yetkinligi Gosteren Dil Sinavi Belgesi, Puani ve Tarihi

BILGISAYAR BECERISi, VARSA ALDIGI SERTIFIKALAR VE YAPITGI
AKADEMIK CALISMALAR




Ek-3
Tarih: ..../ .../ ...

T.C.
TASKENT BUYUKELCILIGINE
(Ticaret Miisavirligi)

Ticaret Miisavirliginizde miinhal bulunan S6zlesmeli Sekreter kadrosuna muracaat etmek
istiyorum. Ilgili kadroda gorev yapmama engel bir durumumun bulunmadigini beyan ederim.

Bilgilerini ve geregini arz ederim.

Isim / Soy isim

Imza

Adres Bilgileri:
Ikamet Adresi: ........
Telefon: ........
E-posta: ..................



Ek-4

Tarth: ..../ .../ ....

T.C.
TASKENT BUYUKELCILIGINE
(Ticaret Miisavirligi)

Ticaret Miisavirliginizde miinhal bulunan S6zlesmeli Sekreter kadrosuna muracaat etmek
istiyorum. flgili kadroda gérev yapmama engel olacak herhangi bir sabika kaydim, adli sicil
kaydim ve adli sicil arsiv kaydim bulunmamaktadir.

Bilgilerini ve geregini arz ederim.

Isim / Soy isim
Imza

Adres Bilgileri:
Ikamet Adresi: ........
Telefon: ........
E-posta: ..................



Ek-5

Tarth: ..../ .../ ....

T.C.
TASKENT BUYUKELCILIGINE
(Ticaret Miisavirligi)

Ticaret Miisavirliginizde miinhal bulunan S6zlesmeli Sekreter kadrosuna miracaat etmek
istiyorum. Bulundugum {ilkede askerlik ile ilgim bulunmaktadir.

Bilgilerini ve geregini arz ederim.

Isim / Soy isim

Imza

Adres Bilgileri:
Ikamet Adresi: ........
Telefon: ........
E-posta: ..................



