KOOPERATIF BiL.Gi SISTEMINE iLiSKiN USUL VE ESASLAR

I. Ticaret il Miidiirliiklerinin Sorumluluklar:

1. Ticaret 11 Miidiirliikleri illerinde kurulu bulunan tiim kooperatif ve ist
kuruluslari ile ortaklarina Koop-Bis projesini yazisma ve/veya yerel imkanlarla duyuracaklar
ve kullanimi igin yonlendirme yapilmasina ihtiya¢ duyulan noktalarda, il Miidiirliikleri olarak
gerekli destek verilecektir.

2. Genel kurul toplantis1 6ncesi veya sonrasi yapilacak bagvurular sirasinda konunun
onemi hakkinda kooperatif yoneticilerine bilgi verilecek ve ekte yer alan kullanici rehberinin
bir niishas1 da teslim edilecektir.

3. Kooperatiflerin teknik bilgi ihtiyaci ve gerekli diger destekler, Il Miidiirliiklerince
uygulamali egitim ve duyuru gibi yollarla karsilanacaktir. Ihtiya¢ goriilen hallerde, kooperatif
ortak ve yoneticilerine yonelik Koop-Bis egitim organizasyonlar1 icin gerekli kosullarin il
Midiirliiklerince  saglanmasimmin  ardindan  egitimci  gorevlendirilmesi  amaciyla
Kooperatif¢ilik Genel Miidiirliigii ile temas saglanabilecektir.

4. Kooperatif sorumlular1 ve Il Miidiirliigii personelince yapilacak veri girislerinin
diizenli sekilde yapilmas: il Miidiirlerince takip edilecektir. Veri girisine iliskin gelismeler ve
ortaya ¢ikan sorunlar Bakanligimiza bildirilecektir. Kooperatif yoneticilerinin ortak
girislerini diizenli olarak yapmalari ve genel kurullarda kullanilacak hazirun listelerinin
sistem lizerinden temin edilmesi esas olacaktir. Zorunluluk durumlar1 haricinde sistem dis1
olusturulan hazirun listeleri dikkate alinmayacaktir.

5. Kurum kullanicilarin sisteme girebilmesi ic¢in kullanici adi ve sifrelerinin
tanimlanmas1 ve diger sistem talepleri Bakanligimizin kurumsal elektronik posta altyapisi
aracihiryla Kooperatifcilik Genel Miidiirliigii Bilgi Islem Subesi koopbisdestek@gth.gov.tr
e-posta adresine “* Yetki Talep Formu” doldurularak iletilecektir. Genel Miidiirliik gerekli
gordiigii durumlarda resmi yazi talep edebilir.

(* Yetki Talep Formu e-posta ile Il Miidiirliiklerine bildirilecektir)

6. Yeni kurulusu yapilan kooperatifler ile kurulusu 6nceden yapildigi halde sisteme
eklenmedigi tespit edilenlerin, I Midiirliikleri personelince sisteme eklenmesi yapilacak,
kooperatif kiinyeleri diizenli olarak giincellenecektir.

7. 11 Miidiirliikleri, kooperatiflerin diizenledikleri genel kurullarin ardindan yénetim,
denetim ve tasfiye kurullar bilgilerini sisteme isleyecektir.

8. Bu sistemde yer alan bilgilerin amaci disinda veya kdtiiye kullanilmas: ve kisisel
verilerin gizliligine riayet edilmemesi durumunda disiplin ve ceza sorumlulugu ilgili
kullaniciya ait olup, Ticaret Il Miidiirleri personelin bu hususlarda gerekli dikkat ve dzeni
gostermesini saglamakla ylikiimliidiir.

9. 11 Miidiirliigii kullanicilar1 sistem kullanimi esnasinda asagida hususlara dikkat
etmelidir;

a) Kooperatif iist kuruluslarinin bilgisayar kayitlarinda ortak olan kooperatif sayisi
yerine sehven temsilci sayist islenmektedir. Ayrica, bir kooperatifin {ist birlige baglama ve
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birlikten ayirma islemlerinin etkin ve diizenli bir sekilde yapilmamasi nedeniyle, Kooperatif
Temel Bilgisinde bulunan ortak sayisi ile Birlige bagl kooperatif sayilar1 gergekte birbirini
tutmamaktadir.

b) Uygulamalar sirasinda yapilan hatalarin diizeltilmesi ile ilgili olarak kurum
kullanicilara gonderilen e-postalara olumlu veya olumsuz bir cevap verilmemekte, saglikli
sonu¢ alinamamaktadir. Gonderilen e-postalarda yapilmasi belirtilen islemler ivedilikle
tamamlanarak bilgi doniilmelidir.

c) Genel kurul toplantisinda yapilan se¢im sonucunda mevcut kurullarin tekrar
yonetim ve denetim kuruluna se¢ilememesi halinde ‘Goreve Baslama Tarihi’ degistirilmeden
‘Gorev Bitis Tarihi’ se¢ilmelidir. ‘Ayrilis Nedeni’ ayrildi segilerek kayit glincellenmelidir.

¢) Mevcut kurullar tekrar secilmis ise ‘Goreve Baslama Tarihi’ degistirilmeden eksik
bilgi adres, T.C. Kimlik No gibi verileri giincellenmelidir.

d) Genel kurul toplant1 sonucunda eskiden gorev yaparak gorevden ayrilan ve tekrar
ileriki yeni bir genel kurulla goreve gelen Yonetim, Denetim Kurulu iiyeleri yeni kayit olarak
islemi yapilmalidir. Eski kayitlar {izerinden degisiklik yapilmamalidir.

e) Kooperatif genel kurul toplantisinda tasfiye karar1 alinmis ise tasfiye kurullarinin
sisteme islenmesi tasfiye ve yonetim kurulu ayni kisilerden olusmus ise Yonetim Kurulunun
ayni zamanda Tasfiye Kurulu olarak da islenmesi gerekmektedir.

f) Kooperatif panelinden kooperatifin hukuki durumuna Tasfiye ya da Terkin
yapilmamali ancak Ticaret sicil gazetesi geldiginde bu islem gergeklestirilmelidir.

10. 11 Miidiirliikleri, kooperatif unvanlarinin uygunlugunu denetlerken sistem
iizerinden unvan arastirmasi yapmali ve ayrica agsagidaki kurallara dikkat etmelidir;
a) Unvanlar bir veya birden ¢ok kelimeden olusabilir. Bu ve benzer durumlarda sorgulama
yapilirken unvan bitisik ve ayr1 yazilarak sorgu yapilmadir.
Ornek: hem “giizel kent”, hem de “giizelkent” yazilarak sorgulama yapilmas1 gerekmektedir.

b) Kooperatif ve iist kuruluslarinin unvanlarinda kamu kurum ve kuruluslarinin
unvanlarina yer verilememektedir.

c¢) Tirk, Tirkiye ve Milli kelimelerinin tek basima veya ek olarak kullanilabilmesi
Bakanlar Kurulu izni ile miimkiindiir.

¢) Koylerin tiizel kisilik olmasi nedeniyle koy adlari kullanilamaz.

d) Unvanlarin iilke ¢apinda korunabilmesi igin unvan sorgulamalar1 Tiirkiye genelinde
yapilmalidir.

e) Unvanlar bir veya daha fazla kelimeden olusabilir.

f) Iyi niyet esaslar1 géz 6niinde bulundurulmak kaydiyla (olumlu izlenimler birakarak
belirli bir gliven insa etmis sirket ve kooperatif unvanlarini cagristirir benzer unvanlar
olusturmamak) daha 6nceden kurulmus bir unvana, karisikliga neden olmayacak sekilde bir
eklenti yapilmasi ile yeni unvan olusturulabilir.

g) Kullanilacak unvanlarin anlamli kelimelerden olusmasi ve agilimi olmadan
anlamsiz kisaltmalara yer verilmemesi gerekmektedir.

g) Kooperatiflerin unvanlarinda rakamsal ifadeler kullanilmamalidir.

h) Unvanlarda noktalama isaretleri kullanilmamalidir.

1) Mesleki gruplara iliskin unvanlarin 6rnegin; Hakimler, Savcilar, Doktorlar,
Avukatlar, Miihendisler vb. tiirdeki kelimeler ilk bakildiginda farkl: bir intiba birakarak iyi
niyet esaslar1 ¢er¢evesinde farkli degerlendirilebileceginden bu tiir kelimeler igeren unvanlar
kullanilmamalidir.

i) Daha once kurulusu yapilmis ve Bakanlik bilgisayar sisteminde mevcut olan
kooperatiflerin arama yapilmadan (Unvan, sicil, yonetim, denetim kurullar1) tekrar kurulusu
yapilmakta olup, bu nedenle olusan miikerrer kayitlar kooperatif istatistiklerinde hatali
bilgiye neden olmaktadir.



J) Mevcut ve yeni kurulan kooperatif kayitlarinda; unvanin basina sistemden otomatik
geldigi icin eklenmesine gerek olmayan "S.S." wveya "SS" eklenmemeli, unvanin
devamina kooperatif tiirii yazilmamalidir.

k) Cift haneli sicil numaralari islenirken tire " - " yerine taksim " /" yazilmakta olup,
arandiginda mevcut "-" li kayit bulunamadigi i¢in yeniden kurulus yapilmakta bu da yine
miikerrer kayit olusumuna neden olmaktadir. Bu durumdan kaginilmalidir.

II. Kooperatif Sorumlularimin Yiukiimliliikleri

1. Kooperatif portalina http://koopbis.gtb.gov.tr web adresi {izerinden veya e-devlet
iizerinden Giimriik ve Ticaret Bakanlig1 e-hizmet meniisii linkinden e-devlet oturumu agilarak
giris yapilacaktir.

2. Bir kooperatife ortak oldugu halde sistemde ortag1 oldugu kooperatifin boliimiine
erisemeyen kisi kooperatif yetkilileriyle iletisime gecerek kendisinin ortak olarak sisteme
eklenmesini talep etmelidir. Talep lizerine dahi kooperatife ortak olarak eklenmeyen kisi olast
hak kayiplarinin 6niine gegmek i¢in hukuki yollara basvurmalidir.

3. Bir kooperatifin yonetim kurulu {iyesi oldugu halde sistem tarafindan ilgili
kooperatif verilerine erigsim yetkisi saglanmayan kisi Ticaret il Miidiirliiklerine, yonetim ve
denetim kurullarinin tescil evraklart da dahil durumunu gosterir belgelerle miiracaat ederek
ilgili kooperatifin yonetim veya denetim kurulu {iyesi olarak kendini tanimlatmalidir.

4. Kooperatife genel miidiir veya Koop-Bis vekili/yetkilisi atanmasi durumunda
yonetim kurulu iiyelerinden biri, durumu gosterir belgelerle Ticaret il Miidiirliigiine miiracaat
ederek ilgili kooperatif genel miidiiriiniin veya Koop-Bis vekilinin sisteme tanitilmasi, bu
gorevden ayrilma halinde de gérevden ¢ikarilmasi saglanmalidir.

5. Kooperatif yetkilileri ortaklarini eksiksiz bir sekilde sisteme eklemelidir. Sistemde
var olan entegrasyon sayesinde T.C. kimlik numarast ve dogrulama bilgisinin girilmesiyle
ortaga iliskin bir¢ok bilgi otomatik olarak ¢ekileceginden bu islem kolaylikla yapilabilecektir.

Kooperatif portalina kaydedilecek hususlar sunlardir;

a) Ortakliktan ¢ikarilmasit heniiz kesinlesmeyen Kkisilere iliskin olarak yonetim
kurulunun ¢ikarma kararinin tarihi ve numarasi, ¢ikarilmaya iliskin ihtarnamelerin tarih ve
numarasi, genel kurula veya mahkemeye itiraz edilip edilmedigi,

b) Ortakligin devri halinde devre iligkin yonetim kurulu kararinin tarih ve numaras,

¢) Ortagin 6limii durumunda yerine bildirilen kisinin ad1 ve soyadi ile kimlik bilgileri,

¢) Ortagin meslegi vb. hususlar.

6. Kooperatif ortakligina giris ve ¢ikisa iligskin olarak yapilan her tiirlii islem (ortakliga
giris, ortakligin devri, ortagin 6liimii, ¢cikma, ¢ikarilma, tiizel kisi ortagi temsil eden kisilerde
degisiklik olmas1 vb. durumlarda) konuyla ilgili olarak yonetim kurulu kararinin alinmasinin
ardindan yedi giin i¢inde elektronik ortamda Kooperatif Bilgi Sistemine de islenecektir.

7. Kooperatif ve iist kuruluslarinin genel kurul toplantilar1 6ncesinde hazirlamak
zorunda olduklar1 hazirun listelerinin Kooperatif Bilgi Sisteminde kayitli ortak listeleri ile
uygunluk icinde bulunmasi saglanmalidir. Bu hususlar kooperatif yonetim kurulunun
sorumlulugu altindadir.
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