                                                                                                                                             GK-3
	
Meslek Kuruluşunun Amblemi


 [image: ]……..ESNAF VE SANATKÂRLARLAR FEDERASYONU         
GENEL KURULUNA SUNULACAK DENETİM RAPORU






	Denetlenen Dönem
	
:   … Yılı 



	Denetim Kurulu Üyeleri
	
Başkan:
Üye      :
Üye      :


	
	


	
Raporun                    Düzenlenme Tarihi
	
:

	
	


 


BİRİNCİ BÖLÜM
ORGAN ÜYELİKLERİ


	1-Yönetim, ve denetim kurulu üyeleri, Kanunun 7 nci maddesinde yer alan üyelik şartları ile 50 nci maddesinde öngörülen organ üyeliğine seçilme şartlarını taşımakta mıdır?
	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:





	2-Yönetim kurulu üyeleri hakkında açılmış, hukuki sorumluluk davası veya göreve devamını etkileyecek nitelikte açılmış bir ceza davası bulunmakta mıdır? Dava mevcut ise davaya ilişkin bilgiler nelerdir?
	EVET
	HAYIR

	
	Dava Bilgileri:




	3-Yönetim kurulu başkanı, başkan vekili ve üyeleri ile denetim kurulu üyelerine yapılan aylık ücret veya huzur hakları ile yurt içi ve yurt dışı harcırah ödemelerinde, Kanunun 56 ncı maddesi, ilgili mevzuat hükümleri ve genel kurul tarafından belirlenen limit ve esaslara uygun davranılmış mıdır?

	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:





	4-Organ üyelerinin ücret aldığı meslek kuruluşu iştiraki bulunmakta mıdır, ücret alınan iştirak sayısı kaçtır?

	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:





	5-Meslek kuruluşu organlarında görev alanlar ile yakınları, Kanunun 51 inci maddesinde öngörülen görev alma yasağına ilişkin usul ve esaslara uygun davranmakta mıdır?

	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:





	6-Yönetim Kurulu faaliyet raporu, meslek kuruluşunun gerçek durumunu yansıtır şekilde eksiksiz ve hatasız olarak mı hazırlanmıştır?

	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:















İKİNCİ BÖLÜM
ÜYELİK İŞLEMLERİ


	
1- Aktif Üye Sayısı

	

	2- Mesleki eğitim faaliyetleri mevzuata uygun olarak yürütülmekte midir, ayrılan eğitim bütçesi mevzuata uygun olarak kullanılmakta mıdır?
	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:










































ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
DEFTER VE BELGELER



	1- Kanunun 60 ıncı maddesi uyarınca tutulması zorunlu olan defter, belge, beyanname, makbuz ve fişler usule uygun tutulmakta ve kullanılmakta mıdır?
	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:





	2-Yevmiye defteri, büyük defter(defter-i kebir), kasa defteri, yardımcı hesaplar defteri, demirbaş defteri ve kıymetli evrak defteri ilgili yönetmeliğe uygun olarak tutulmakta mıdır?
	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:





	3- Tutulması zorunlu defterlerden; yevmiye defteri, büyük defter, kasa defteri, üye kayıt defteri ve yönetim kurulu karar defteri notere tasdik ettirilmekte midir?
	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:





	4- Muhasebeye ilişkin tutulmakta olan defterlerdeki kayıtlar, ilgili yönetmelikte öngörülen süreye, kayıt düzen ve usulüne uygun tutulmakta mıdır?
	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:





	5-Yazışma ile muhasebe evraklar ve özelliği olan kayıt ve dokümanlar, ilgili yönetmelik çerçevesinde muhafaza edilmekte midir? 
	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:





	6-Muhasebe kayıtlarında yer alan tahsilat ve ödemeler mevzuat açısından geçerli ve kanıtlayıcı bir belgeye dayanmakta mıdır?
 
	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:














DÖRDÜNCÜ BÖLÜM
HESAPLAR VE MALİ DURUM




	1) Kasa ve Menkul Kıymet Sayımı 

	Kasadaki Nakit Tutarı (TL)
	

	Muhasebe Kayıtlarına Göre Olması Gereken Tutar (TL)
	

	Müspet veya Menfi Fark (TL)
	

	Fark Varsa Sebebi
	

	
	

	Bankalardaki Toplam Nakit Tutar (TL)
	

	
	

	Çek, Senet, Bono, Emtia Senetleri vb. Kıymetli Evrak Karşılığı (TL)
	

	
	

	Dönen Varlıklar Toplamı
	

	Duran Varlıklar Toplamı
	

	Yabancı Kaynaklar Toplamı
	

	
	

	Denetlenen Döneme İlişkin Gelirler Toplamı (TL)
	

	Denetlenen Döneme İlişkin Giderler Toplamı (TL)
	

	
	

	Denetlenen Dönemde Yapılan Sosyal ve Mali Yardım Tutarı (TL)
	

	
	

	2) Kayıtlara Göre Meslek Kuruluşunda Olması Gereken Basılı (Matbu) Evrak mevcut mudur?

	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:





	3) Para ve kıymetli evrak kasada saklanmakta mıdır?
	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:





	4) Kasada Yönetim Kurulu Kararı Gereği Olması Gereken Tutardan Fazla Para Bulundurulmakta mıdır?
	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:





	5) Bilanço ve gelir gider tablosu muhasebe defterlerine uygun olarak hazırlanmış mıdır? Bilanço kalemleri ayrıntılı bilgi içermekte midir?
	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:


	6) Bilanço ve gelir gider tablosu, Esnaf ve Sanatkârlar Meslek Kuruluşları Muhasebe Yönetmeliği hükümlerine uygun olarak düzenlenmiş midir?
	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:





	7) Bir önceki genel kurulda görüşülerek kabul edilen bütçe ile gerçekleşen bilanço kalemleri uyumlu mudur?
	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:

	8) Meslek kuruluşunun alacaklarının hangi işlemlerden kaynaklandığı, alacakların takibi ve tahsili konusunda yönetim kurulunca gerekli gayret ve titizlik gösterilmiş midir?
	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:





	9) Kayıtlarda yer alan avanslar, meslek kuruluşunun amaç ve faaliyeti kapsamında mı verilmiştir, avans kapatma işlemlerinde süre ve belge yönünden gerekli titizlik gösterilmiş midir?
	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:





	10) Meslek kuruluşunun borçlarının dökümü incelendiğinde, borçlar gerçek bir mal veya hizmet alımına dayanmakta mıdır, borçların vadesinde ödenmesi konusunda yönetim kurulu gerekli tedbirleri almakta mıdır?
	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:





	11) Üyelerden yapılan tahsilatlar kayıtlara eksiksiz intikal ettirilmiş midir, gecikme zammı tahakkuk ve tahsilatları yapılmış mıdır?
	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:



	
12) Yasal mali yükümlülükler tam ve zamanında yerine getirilmiş midir, herhangi bir faiz veya gecikme zammı ödenmiş ise bunların dökümü ve nedenlerine bilançoda açık olarak yer verilmiş midir?
	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:




	13) Meslek kuruluşunca gayrimenkul ve/veya taşıt alım ve/veya satımı yapılmışsa, bu işlemler genel kurul kararlarında belirtilen esaslara uygun yürütülmekte midir?
	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:





	14) Genel yönetim giderleri usulüne uygun ve meslek kuruluşunun hacmiyle uyumlu mudur?
	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:


	15) Meslek Kuruluşu tarafından yapılan sosyal yardımlar Kanunda öngörülen esas ve sınırlamalara uygun mudur?
(Federasyonların üye odalara yaptığı ayni ve nakdi yardımlar mevzuat hükümleri ve objektif kıstaslar çerçevesinde incelenir ve rakamsal veriler doğrultusunda açıklanır.)
	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:


	16) Meslek Kuruluşunun maddi durumu hakkında genel değerlendirme:
































DİĞER AÇIKLAMALAR VE SONUÇ



	1-Meslek Kuruluşu, kuruluş amaçları dışında faaliyette bulunmakta mıdır?
	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:


	2-Bakanlıkça ve/veya üst kuruluşça verilen görevler yerine getirilmiş midir?
	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:


	3-Meslek kuruluşuna ait defter ve belgeler incelenmek üzere denetim kuruluna verilmiş midir?
	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:


	

4- İşlerin yürütülmesinde görülen eksiklik ile Kanun, ikincil düzenlemeler ve ana sözleşmeye aykırı hususlar tespit edilmiş midir?


	EVET
	HAYIR

	
	GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRME:





















Tarih: …/…/….


İşbu rapor ……..….. dönemini kapsamakta olup, gereğini takdirlerinize arz ederiz.











	Adı ve Soyadı
İmza
	Adı ve Soyadı
İmza
	Adı ve Soyadı
İmza

	Denetim Kurulu Başkanı
	Denetim Kurulu Üyesi
	Denetim Kurulu Üyesi
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NOT 1: Rapora varsa diğer görüş ve öneriler eklenebilir.
NOT 2: Rapora, denetlenen döneme ilişkin muhasebe birimince hazırlanan kesin mizan, bilanço ve gelir-gider tablosu ile yönetim kuruluna sunulan raporlar ve diğer belgeler eklenir.
NOT 3: Üçer aylık dönemlere ilişkin denetimler, denetim kurulu üyeleri tarafından birlikte veya konu itibariyle ve işbölümü içerisinde tek olarak yapılabilir. Ancak, denetim sonucunda düzenlenen raporlar, kurul olarak karara bağlanır ve raporun tüm sayfaları denetim kurulu üyeleri tarafından imzalanır. Kararlara muhalif kalarak, muhalefet şerhi yazmak isteyen üyelerin şerhleri karara yazılır veya yazılı olarak verilen muhalefet şerhleri karara eklenir. 
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