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İthalatBİS Firma Belge Başvuru Kılavuzu 

1. İthalat İşlemlerinde Elektronik Başvuru Sistemi Tebliği (İthalat: 2021/21) kapsamında, İthalat 

Genel Müdürlüğü tarafından düzenlenen belgeler için başvurular E-İmza Yetkisine sahip 

kişilerce kendileri veya firmaları adına “İthalatBİS-İthalat Belge İşlemleri Sistemi” üzerinden 

yapılabilmektedir.   

2. İthalatBİS’e E-devlet üzerinden (https://www.turkiye.gov.tr/ekonomi-eortak-ithalat) veya 

Bakanlığımız internet sitesi üzerinden ( 

https://eortak.dtm.gov.tr/eortak/login/listApplications.htm ) E-İmza Uygulamasına Giriş seçilerek 

giriş yapılır. 
 

 

3. “İthalat Belge İşlemleri” tıklanarak sisteme giriş yapılır. Sisteme giriş yapıldıktan sonra ilk 

olarak sayfanın üst tarafındaki menüde yer alan “Başvuru İşlemleri ” altında yer alan” Yeni 

Başvuru Giriş”  tıklanarak başvuru aşamasına geçilir. 

 
 
 
 

https://www.turkiye.gov.tr/ekonomi-eortak-ithalat
https://eortak.dtm.gov.tr/eortak/login/listApplications.htm
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4. Yeni Başvuru Giriş” başlığı tıklandıktan sonra açılan ekrandan, başvurunun “Belge Türü” ve ilgili 

“Karar/Tebliğ” seçilir. İstenen bilgiler seçildikten sonra “Devam” linkine tıklanarak başvuruya devam  edilir. 

 

 İşleme başlamadan önce mutlaka uyarı okunarak eğer ekran MAVİ değil ise “0” adımda belirtilen Ekran 

Uyumluluk ayarları yapılmalıdır. Aksi halde Sistem başvuru aşamasında hatalı veri kaydedebilmektedir. Bu 

durumda başvurunun tekrarlanması gerekmekte ve işlem süreci uzamaktadır.  
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5. Firma Bilgileri için İmza Yetkilisi tarafından, yetkili olduğu firma seçilerek “Firma Getir” tıkanır ve 

aşağıdaki ekrana firma bilgileri gelir. “Devam” butonuna tıklanarak bir sonraki adıma geçilir.  

 
 

6. Beyan sahibi bilgileri için, firma adına işlem yapan şahsa ait bilgiler gelir.  “Devam” butonuna 
tıklanarak başvuru sürecine devam edilir. 
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7. İthal eşyaya ait bilgiler öncelikle GTİP seçilerek girilir. Başvuru kapsamında birden fazla gümrük tarife 
istatistik pozisyonu (Gtip) için işlem yapılacaksa “Ekle” butonuna tıklanır. Başvuru konusu ürünlerin tamamı 
eklendikten sonra “Devam >>” butonuna tıklanarak başvuru sürecine devam edilir. 0970-Kullanılmış Eşya-
Liste kapsamı başvurular standart başvurunun dışında belirli kriterlere bağlı olup başvurudaki eşya bilgiler 
ekranları aşağıdadır. Diğer başvurularda daha sade standart ekranlar gelir.  

 

 
 
Eşya Kullanılmış Eşya Liste Kapsamında GRUP 2 de yer alıyorsa,  
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Eşya Kullanılmış Eşya Liste Kapsamında GRUP 1 de yer alıyorsa,  
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Eşya Kullanılmış Eşya Liste Kapsamında GRUP 1 ve GRUP 2 de yer alıyorsa,  

 

 

8. 0970 Kullanılmış Eşya-Liste kapsamı Belge türü için, Eşya için Tebliğde yaş kriteri var ise, başvuru 

kapsamı eşya yaş kriterini sağlıyorsa başvuruya devam edilir. Aksi halde devam edilmez. 

Eşya “0970-Kullanılmış Eşya İzin Belgesi-Liste” belge türünden yapılan başvuru ise, eşyanın hangi 

GRUPta yer aldığına bağlı olarak yukarıdaki ekranlarda görüldüğü gibi, Teşvik Belgesi veya Uygunluk 

Belgesi olup olmadığı sorulmaktadır. 

Eşya GRUP 1 kapsamında ise ve Teşvik Belgesi yok ise Tebliğde belirtilen birim kıymetin üzerinde ise 

eşyanın ithalatı için başvuruya devam edilebilir. Aksi halde devam edilmez. 

Eşya GRUP 2 kapsamında ise, Uygunluk Belgesi var ise başvuruya devam edilebilir. Aksi halde devam 

edilmez.  
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9. Eşyanın “Tedarikçi Ülkedeki Üreticiye Ait Bilgiler” doldurulur. İstenen bilgiler doldurulduktan sonra 

“Kaydet” butonuna tıklanarak başvuruya devam edilir. 

 

 
 

 

10. Ülkemize ihracatı gerçekleştirecek “Yurt Dışındaki İhracatçıya Ait Bilgiler” ekranı doldurulur. Eğer 

tedarikçi bilgileri ile aynı ise sistemin otomatik olarak getirdiği veriler kullanılabilir. Aksi halde veriler 

güncellenir ve “Kaydet” butonuna tıklanarak başvuruya devam edilir. 
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11. “Yurt Dışındaki İhracatçıya Ait Bilgiler” ekranındaki bilgiler doldurulduktan sonra, sistem otomatik olarak 
“geçici başvuru numarası” üretmektedir. Sistem tarafından üretilen başvuru numarası kaydedilmelidir. 

 

 
 

12. Geçici Başvuru numarası oluşturulan uyarı ekranında “Tamam” butonuna tıklandıktan sonra, 

aşağıdaki “ Tamamlanmayı Bekleyen Başvurular” ekranı açılır. Buradan firmanızı seçerek işlem bekleyen 

başvuruları görebilirsiniz. 
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13. Belge yükleme için, Evrak Yüklemeyi Bekleyen Başvurulardan daha önce başvuru numarasını not 
ettiğiniz başvuru için Belge Yükle butonu tıklanarak gerekli belgeler sisteme yüklenir.  
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14. Tamamlama için, Evraklar yüklendikten sonra, “Tamamlanmayı Bekleyen Başvurular” altında yer alan 
ilgili başvuruda “TAMAMLAMA” butonu tıklanır. Burada E- Başvuru tıklanarak başvuru bilgileri kontrol 
edilip gerekiyorsa “GÜNCELLE” butonu ile eşya bilgileri güncellenebilir. Yüklenen Başvuru Belgeleri 
görülebilir.  Başvuru İPTAL edilebilir.  Başvuru TAMAMLA tıklandığında sistem bizi imzalama üzere 
başvuru bilgileri imzalama ekranına yönlendirir.  

 

 
 

15. “Başvuru Tamamla” butonuna tıklandıktan sonra, sistem üzerinden doldurulan bilgiler kontrol amaçlı 
olarak sistem tarafından yeniden ekrana getirilir. Sisteme girilen bilgiler kontrol edildikten sonra “İMZALA” 
butonuna tıklanır. 

 

 



 
 

İthalatBİS Firma Kullanıcı Kılavuzu 
 

  

 

16. “İmzala” butonuna tıklandıktan sonra, çıkan sayfada yetkili kişi tarafından E-imza ile başvuru 

tamamlanır. Bu aşamadan sonra, başvuru elektronik olarak İthalat Genel Müdürlüğüne ULAŞIR. Bu 

aşamadan sonra yapılacak herhangi bir işlem bulunmamaktadır. 

 

17. Başvuru İşlemleri altından “Tamamlanmayı Bekleyen Başvuruları” ve Genel Müdürlüğe iletilen 

Başvuruları ve Belgelemiş ise Belge Bilgilerini “Başvuru-Belge Sorgulama” başlıklarını tıklayarak 

görebilirsiniz.  

 

 
 

 


